
募集人員 事務補佐員（准職員）　1名

雇用期間
令和4年10月1日以降できるだけ早い時期 ～令和5年3月31日（年度毎に更新）
※更新の上限はプロジェクト終了（令和7年3月31日）まで。

所属 東北大学大学院医学系研究科　放射線生物学分野

勤務地 〒980-8575 仙台市青葉区星陵町2-1

職務内容

① 会議の日程調整・準備・議事録作成等
② 電話・メール対応、他指示による業務支援
③ 書籍の作成補助（紙媒体・電子書籍）
④ その他、上記①～③の付随的業務

応募資格
① 短大卒以上
② 基本的なPC操作（Word・Excel・PowerPoint・メール等）を習得していること。

待遇

【給　与】
　国立大学法人東北大学准職員等給与規程に基づき支給
　　（日給：7,147～9,564円　学歴・職歴等により決定）

【手　当】
　本学給与規程に基づき、通勤手当、超過勤務手当を支給
 　期末手当として6月期と12月期に各20万円支給予定
　（但し、採用日により賞与金額が減額されて支給される場合がある）

【保　険】
　社会保険、雇用保険、労働者災害保険

【勤務時間等】
　① 勤 務 日 ：週5日（月曜日～金曜日）
　② 勤務時間：8：30～17：15（休憩時間 12：00～13：00）
　③ 休　　　日：土曜日、日曜日、祝日、年末年始（12月29日～1月3日）
　④ 休　　　暇：年次有給休暇（採用後、６か月経過後に付与）

応募・選考・連絡先

【応募書類】
　① 履歴書 （写真貼付、E メールアドレス記載）
　② 職務経歴書（任意様式）
　※応募書類は返却いたしませんので、ご了承願います。
　※書類を郵送する際は、封筒に「応募書類在中」と明記してください。
　※Eメールで応募する場合は、PDFファイルでお送りください。

【書類提出先・問合せ先】
　東北大学大学院医学系研究科 放射線生物学分野
　細井 義夫
　〒980-8575
　仙台市青葉区星陵町2-1
　電話：022-717-8132
　E-mail：hosoi[at] med.tohoku.ac.jp ([at]を@に変えて下さい)

【選考方法】
　書類選考、個別面接
　※書類選考後、面接させていただく方に面接日時をご連絡いたします。面接後は、個別に
選考結果をお知らせいたします。

応募締切 採用者が決まり次第、募集を締め切ります。

東北大学大学院医学系研究科　放射線生物学分野　事務補佐員 募集案内


